POSTUP PRI PODAVANI PODNETU, OZNAMENI A STIZNOSTi SKOLSKE RADE
ZAKLADNI SKOLY KATUSICE, OKRES MLADA BOLESLAV

Tento dokument stanovi jednotny postup pro pfijimani, evidenci a vyfizovan podnéti,
oznameni a stiznosti (dale jen ,,podani“) adresovanych $kolské rad¢ Zakladni Skoly Katusice,
okres Mladé Boleslav.

1.  Pravni ramec
Smérnice vychazi zejména z téchto pravnich piedpisi:

e §167a§ 168 skolského zékona — vymezeni pravomoci a ptisobnosti §kolské rady.
e Zékona ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.
e Zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

2. Vymezeni pojmu
Podnét — upozornéni na moznost zlepsSeni chodu Skoly ¢i Skolskych zatizeni.

Oznameni — sd¢€leni o zjisténém nedostatku, poruSeni pravniho ptedpisu ¢i internich
dokumenti Skoly.

Stiznost — vyjadfeni nespokojenosti s konkrétnim jednanim, postupem ¢i rozhodnutim Skoly
nebo jejich zaméstnanct, dotykajici se prav ¢i opravnénych zajmu zéka, zdkonného
zastupce, zaméstnance i tieti osoby.

3. Okruh opravnénych osob
Podéani mize ucinit:

e zakonny zastupce nezletilého Zaka,

e zaméstnanec Skoly,

e Clen Skolské rady,

e ziizovatel,

e jina fyzicka ¢i pravnicka osoba, jejiz prava ¢i opravnéné zdjmy jsou doteny ¢innosti
Skoly.

4.  Formy a zpusoby podani

a) Pisemné:
e dorucenim na adresu Skoly s oznacenim ,.Skolska rada — podani
NEOTVIRAT¢,
e prostiednictvim datové schranky $koly s ozna¢enim ,,Skolska rada — podani
NEOTVIRAT*
e e-mailem na adresu predsedkyné Skolské rady
karmen.novotna@zskatusice.cz s predmétem ,,Podani Skolska rada®.



mailto:karmen.novotna@zskatusice.cz

b) Ustné do protokolu predsedkyni $kolské rady (nejlépe po piedchozi domluve).
O tstnim podani se sepiSe zapis.

€) Anonymni podani: je-li podani oznaceno jako anonymni, bude evidovano a
posouzeno, zda jej Ize fadné prosettit. V ptipadé neovétitelnosti uvadénych
skute¢nosti vezme podani SR na védomi, ale neni povinna jej vyfizovat.

5. Nalezitosti podani
Pisemné i ustni podani obsahuje:

¢ identifikaci podatele (jméno, piijmeni, kontaktni tidaje),

e strucny popis skutkového stavu a oznaceni osob / Gtvart, kterych se tyka,

e dikazni materialy, ma-li je podatel k dispozici,

e datum a podpis (u elektronického podéani kvalifikovany ¢i alesponl jednoduchy).

6.  Postup podani

1) Piedseda Skolské rady piezkouma podani do 10 dni od jeho pfijeti a:
a) prijme ho k projednani na nejbliz§im zasedani skolské rady
b) postoupi véc prislusnému organu (fediteli skoly, zfizovateli apod.), pokud
je organ ptislusny k rozhodnuti.
2) Podavatel je informovan o priubéhu Setieni nejpozdéji do 30 dnti od piijeti podani.
7. Evidence podani
Veskerd podani budou zaznamendna v zépisech Skolské rady.

8.  Ochrana osobnich udaji

Osobni udaje jsou zpracovany v souladu s Nafizenim (EU) 2016/679 a zakonem ¢. 110/2019
Sh.

Bc. Carmen Novotna

Predsedkyné Skolské rady



